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INFORMAZIONI GENERALI 
 

 

STAZIONE APPALTANTE  ASPAL (Agenzia Sarda per le Politiche Attive del Lavoro) 

INDIRIZZO STAZIONE APPALTANTE  Via Is Mirrionis 195 – 09122 CAGLIARI 
Tel. 070/6067894 -7969 
fax 070/6067917  
sito web: www.regione.sardegna.it/agenziaregionaleperillavoro/ 
e-mail: lav.agenzia.regionale@regione.sardegna.it 
pec: agenzialavoro@pec.regione.sardegna.it 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO - Art. 31 D. Lgs 
50/2016 e ss.mm.ii 

Dott. Andrea Matta 
Coordinatore  del Settore  sistemi informativi 

RESPONSABILE DELL’AFFIDAMENTO 
Art. 34 l. r 8/2018 Regione Sardegna 

Dott. Ing. Valerio Carzedda 
Direttore del Servizio sicurezza dei luoghi di lavoro, forniture e 
manutenzioni dei beni mobili e immobili 

DETERMINAZIONE A CONTRARRE Determinazione del Direttore del Servizio n. *** del *** 

PROCEDURA DI GARA  Procedura Negoziata telematica ex art. 63 comma 2 lett. b)2  del D. Lgs. 
50/2016 e ss.mm.ii 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE Criterio del minor prezzo  

TERMINE RICHIESTA CHIARIMENTI 
DITTE  

Ore 20:00 del 06/09/2022 

TERMINE PUBBLICAZIONE 
CHIARIMENTI ASPAL 

Ore 18:00 del 09/09/2022 

TERMINE RICEVIMENTO OFFERTE  Ore 20:00  del 15/09/2022 

DATA APERTURA OFFERTE  Ore 09:30 del  19/09/2022 

GESTORE DELLA PIATTAFORMA 
TELEMATICA  

Url: www.sardegnacat.it  
E - mail sardegnacat@pec.regione.sardegna.it 

 

Art. 1 - Definizioni 
 

Nel testo del presente Capitolato valgono le seguenti definizioni: 
1. ASPAL. Per ASPAL si intende l’Agenzia Sarda per le Politiche Attive del Lavoro; 
2. Soggetto candidato/concorrente Per soggetto candidato/concorrente si intende l’impresa che 

partecipa alla presente procedura sia in forma singola che in forma associata; 
3. Soggetto aggiudicatario. Per soggetto aggiudicatario si intende quel soggetto risultato 

aggiudicatario dell’appalto secondo le modalità di cui al presente Capitolato Speciale; 
4. Soggetto escluso. Per soggetto escluso si intende quel soggetto escluso dalla partecipazione 

alla gara perché non in possesso dei requisiti minimi richiesti o che abbia prodotto una 
documentazione incompleta o non conforme tale da comportare, a norma del presente capitolato, 
l’esclusione della gara; 

5. Legale Rappresentante. Si definisce Legale Rappresentante del soggetto candidato qualsiasi 
persona che ha il potere di rappresentanza del soggetto candidato. Legale Rappresentante del 
Raggruppamento di Imprese è il Legale Rappresentante dell’Impresa mandataria quale risulta 
dall’atto di costituzione del Raggruppamento medesimo. 

 



     
  
 

       
 

 

 

Art. 2 - Oggetto dell’appalto 
 

L'appalto ha ad oggetto il servizio di esecuzione degli interventi evolutivi e di supporto su Sibear HR e di 
formazione e supporto per il passaggio al Sibear doc. 

 

Art. 2.1 - Descrizione del servizio 

 
Il servizio sarà articolata in 4 prestazioni principali, di seguito brevemente elencate e più dettagliatamente 
descritte negli Allegati  al presente Capitolato Speciale: n.1-“Sintesi degli interventi” e n. 2-
“Documento di progetto”:: 

1. MEV “Intervento evolutivo «Gestione pre visto assenze da portale da parte dei responsabili dei CPI o 
Capi settore»”;  

2. Affiancamento “Ricostruzione buste paga mensilità del 2022 (da gennaio a settembre)”;  

3. Formazione agli utenti per l’utilizzo del Sistema documentale e della Determina Elettronica Contabile e 
ulteriore materiale didattico;  

4. Affiancamento agli utenti per l’utilizzo del Sistema documentale e della Determina Elettronica Contabile  
 
Tutti gli interventi sopra esposti, posto il passaggio dell’Agenzia al Sistema informativo di base regionale, 
si rendono urgenti e indifferibili, considerata la necessità di garantire la continuità dei servizi che 
presiedono alla erogazione delle prestazioni dell’Agenzia ed in particolar modo, delle procedure legate alle 
funzioni fondamentali per la gestione delle buste paga e della gestione dei flussi documentali.  

 

Art. 3 – Lotto di gara e valore contrattuale dell’appalto 
 

Il presente appalto verrà aggiudicato, in Lotto unico e inscindibile, secondo il criterio del minor prezzo, 
come specificato nel presente Capitolato Speciale ("Art. 9 – Procedura e Criterio di aggiudicazione"), 
mediante RDO sulla piattaforma SardegnaCat. 
L’operatore economico dovrà, pertanto, presentare offerta per il lotto unico di gara, restando esclusa la 
possibilità di aggiudicazione frazionata. 
L’importo complessivo a base d'asta dell’appalto è pari a € 273.154,00, IVA al 22% esclusa. Tale importo 
è da intendersi quale limite massimo, atteso che resta salva la possibilità di cessare anticipatamente le 
prestazioni, nel caso in cui la procedura per l’individuazione del nuovo contraente, avviata dalla Regione 
Sardegna, dovesse concludersi prima del 31/03/2023. 
Non sono ammesse offerte parziali e/o frazionate, alternative nonché di valore complessivo superiore 
all’importo a base di gara del lotto unico.  
L'ASPAL si riserva, per sopravvenute esigenze organizzative, la facoltà di estendere e/o diminuire il 
servizio per eventuali ulteriori esigenze, fino alla concorrenza di un quinto dell’importo complessivo netto 
contrattuale, ferme restando le condizioni di aggiudicazione, senza che l’aggiudicataria possa sollevare 
eccezioni e/o pretendere indennità. 
Il servizio dovrà quindi essere eseguito alle stesse condizioni economiche indicate in offerta anche per 
quantitativi superiori o inferiori. 
Tali eventuali variazioni non costituiscono motivi per l’Impresa aggiudicataria per la risoluzione anticipata 
del contratto. 
L’appalto non è suddiviso in lotti poiché si tratta di un progetto funzionalmente unitario e la sua 
suddivisione potrebbe comprometterne la buona riuscita in ragione dell’interdipendenza dei suoi elementi 
costitutivi, delle tempistiche realizzative e per l’imprescindibilità di un unico contraente che ne coordini la 
realizzazione nel suo complesso. 

 

 



     
  
 

       
 

 

 

Art. 4 - Durata dell’appalto  

 
Il contratto decorrerà dalla data di avvio dell’esecuzione dello stesso, fino al termine massimo del 
31/03/2023, ovvero fino alla data di conclusione delle prestazioni  di cui all’atto di sottomissione n. 12, prot. 
4254 del 27/05/2022 stipulato con la Regione Sardegna, salvo successive proroghe.  
Il contratto sarà a termine senza necessità di disdetta da parte della stazione appaltante. 
E’ escluso ogni tacito rinnovo del contratto. 
L’ASPAL si riserva inoltre la possibilità di recedere dal contratto, anche per causa non imputabile alla Ditta 
aggiudicataria, in qualsiasi momento prima della naturale scadenza del medesimo con semplice preavviso 
di 60 giorni, senza che l’operatore economico appaltatore possa avanzare riserva alcuna o richiesta di 
indennizzo o pretese di alcun titolo qualora si decidesse l’interruzione e/o la soppressione del servizio o 
intervengano successivi provvedimenti regionali/nazionali che dispongano la succitata soppressione,  salvo  
il pagamento di quanto previsto all’art. 109 comma  1 del D. Lgs 50/16 e ss.mm.ii. 

 

Art. 5 - Ordine di validità ed interpretazione dei documenti d’appalto 
  

L’aggiudicatario dovrà tenere conto nel caso di discrepanza fra i documenti di appalto e di contratto il 
seguente ordine di validità e d’importanza dei documenti: 
- Capitolato Speciale e relativi allegati 
- Offerta dell’aggiudicatario 
- Contratto 
 
Se all’interno dello stesso documento vi fossero punti o elementi di diversa interpretazione, verrà 
interpretato la condizione più favorevole per l’ASPAL. 
 

Art. 6 – Requisiti per la partecipazione alla gara 

 
6.1 – Soggetti ammessi alla gara 
 
Con Determinazione del Direttore del Servizio Sicurezza dei luoghi di lavoro, forniture e manutenzioni dei 
beni mobili e immobili n. 2023/ASPAL del 11/08/2022 è stato disposto l’avvio della procedura finalizzata  
all’aggiudicazione del Servizio di esecuzione degli interventi evolutivi su Sibear HR e di formazione e 
supporto per il passaggio al sibear doc, ex artt. 58 e 63 comma 2 lett. b) del D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii, 
mediante RDO SardegnaCat. 
 
E’ ammesso a partecipare alla presente procedura negoziata, l’ Operatore Economico che abbia stipulato il 
contratto rep.28/2019 SIBEAR-SIBER 2020-2021 con la Regione Sardegna e successivo atto di 
sottomissione n. 12 prot. 4254 del 27/05/2022 (per la relativa proroga tecnica disposta ai sensi dell’art. 106, 
co 11 del d.lgs 50/2016 e ss mm ii).  
Pertanto l’invito di partecipazione alla presente procedura di gara è riservato al sopra richiamato Operatore 
Economico: RTI Accenture SPA (mandataria), Accenture Technology Solutions SRL (mandante), AICOF 
SRL (mandante). Il concorrente dovrà essere, in possesso dei requisiti minimi di partecipazione di carattere 
generale e idoneità professionale. 
 

6.2 - Requisiti di carattere generale e di idoneità professionale a pena di esclusione. 
 

L’ operatore economico dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di ordine generale: 

 
a)Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 commi 1, 2, 3, 4 e 5 del D. Lgs. n. 50/2016 
e ss.mm.ii; 



     
  
 

       
 

 

 

 
b) Iscrizione nel registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e 
Agricoltura (C.C.I.A.A.).. 
 

6.3 - Quote di qualificazione in caso di R.T.I. 
 
Si specifica che i requisiti di carattere generale, di cui al paragrafo 6.2 del presente articolo devono 
essere posseduti e dichiarati da ciascuna impresa partecipante al raggruppamento  
 
Sono esclusi dalla procedura di aggiudicazione, gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in 
violazione dell’art. 53, co. 16-ter, del D. Lgs. n. 165/2001 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 
dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
Costituisce causa di esclusione degli operatori economici dalla procedura di gara il mancato rispetto, al 
momento della presentazione dell'offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di 
cui alla L. n. 68/1999, oltre che ai sensi dell’art. 80, co. 5, lett. i), del Codice. La mancata accettazione 
delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello stesso costituiscono causa di 
esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 83 bis del D. Lgs. n. 159/2011. 
 

 
Art. 7- Garanzia Provvisoria 

 
L’offerta è corredata, a pena di esclusione da: 
1. Una garanzia fideiussoria denominata “garanzia provvisoria”, come definita dall’art. 93 del 

Codice, pari al 2% dell’importo a base d’asta, salvo quanto previsto all’articolo 93, c 7 del Codice. La 
garanzia fideiussoria deve riguardare tutte le imprese del raggruppamento. 

2. Una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui 
all’art. 93, co. 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a 
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’art. 93, co. 8 del Codice, qualora il concorrente 
risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie 
imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime 
costituiti.  

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 
 in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria 

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della Stazione Appaltante; il 
valore deve essere al corso del giorno del deposito; 

fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’art. 49, co. l del D. Lgs. n. 231/2007, in contanti, 
con bonifico, in assegni circolari, con versamento Banco di Sardegna Spa, IBAN 
IT72L0101504999000070673111 CAUSALE: Garanzia provvisoria procedura per l’affidamento del Servizio 
di esecuzione degli interventi evolutivi SU SIBEAR HR e di formazione e supporto per il passaggio al Sibear 
doc-CIG: 9364374DE0, dovrà essere presentata a Sistema una copia in formato elettronico del 
versamento con indicazione del codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso. Resta 
inteso che il concorrente dovrà comunque produrre l’impegno al rilascio della garanzia definitiva per 
l’esecuzione del contratto, ove il concorrente risultasse aggiudicatario, sopra menzionata  
 da fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che: risponde ai 

requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata da un 
intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'art. 106 del D. Lgs. n. 385/1993; svolge in via 
esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie; è sottoposta a revisione contabile da parte di 
una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'art. 161 del D. Lgs. n. 58/1998; ha i requisiti 



     
  
 

       
 

 

 

minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa rispondano ai requisiti di 
cui all’art. 93, co. 3 del Codice. Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della 
garanzia, sono tenuti a verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al 
rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet: 

 http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 
 
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf  
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 
 
La garanzia fideiussoria deve: 
 contenere espressa menzione dell’oggetto dell’appalto  e del soggetto garantito; 
 essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano 
alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, co. 2 lett. b) e c) del Codice, al solo 
consorzio; 

  essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo 
economico, di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti, 19/1/2018 n. 31 
(G.U. 10/4/2018 n. 83); 

  avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  
 prevedere espressamente:  
a) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del 
codice civile, 
b) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 
c) l’operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante; 
 contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;  
 essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, co. 5 del 

Codice, su richiesta della Stazione Appaltante per ulteriori 90 giorni, nel caso in cui al momento 
della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione.  

 
La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in 
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti 
forme:  
a) originale informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del D. Lgs. n. 82/2005, sottoscritto con firma 
digitale, o altro tipo di firma elettronica qualificata dal soggetto in possesso dei poteri necessari per 
impegnare il garante;  
b) in copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 
modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del D. Lgs. n. 82/2005; 
 c) in duplicato informatico dell’originale informatico conforme alle disposizioni dell’art. 23-bis del 
D. Lgs. n. 82/2005.  
 
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 
concorrente potrà produrre nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp


     
  
 

       
 

 

 

medesimo o di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa 
decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.  
Per fruire delle riduzioni di cui all’art. 93, co. 7 del Codice, il concorrente dichiara nella domanda di 
partecipazione il possesso dei relativi requisiti.  
In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione 
del sistema di qualità di cui all’art. 93, co. 7, si ottiene: 
 a) per i soggetti di cui all’art. 45, co. 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se tutte le imprese che 
costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che 
partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;  
Le altre riduzioni previste dall’art. 93, co. 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di 
una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, co. 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del 
consorzio e/o delle consorziate.  
 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 
dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già 
costituiti nella loro integrità prima della presentazione dell’offerta. Non è sanabile - e quindi è 
causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggetto non 
legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 
 

Art. 8- Pagamento del contributo a favore dell’Anac 
 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (Delibera ANAC n.1121 del 29 dicembre 2020, Attuazione dell’art. 
1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, pubblicata al seguente link: 
https://www.anticorruzione.it/-/delibera-numero1121-del-29-dicembre-2020. 
 Il contributo è dovuto per un importo pari a € 20,00. 
 
 Indicazioni operative sulle modalità di pagamento del contributo sono disponibili sul sito dell’Autorità 
Nazionale Anticorruzione al seguente link:  
https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac 

 
La mancata presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento può essere sanata ai sensi dell’art. 83, 
co. 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima della scadenza del termine 
di presentazione dell’offerta.  
 In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento prima della scadenza del termine di 
presentazione dell’offerta, la Stazione Appaltante esclude il concorrente dalla procedura di gara in 
relazione al lotto per il quale non è stato versato il contributo, ai sensi dell’art. 1, co. 67 della legge 
266/05. In caso di raggruppamento temporaneo di imprese o consorzi ordinari o aggregazioni o GEIE, 
costituiti o da costituire, l’attestazione deve essere presentata solo dalla capogruppo o dalla mandataria 

 
 

Art. 9 - Procedura e criterio di aggiudicazione 

 
La scelta del contraente avviene mediante procedura negoziata telematica ai sensi degli artt. 58 e 63 

comma 2 lett. B 2) del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

https://www.anticorruzione.it/-/delibera-numero1121-del-29-dicembre-2020
https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac


     
  
 

       
 

 

 

 

Non sono ammesse offerte parziali  o in aumento.  

 

Il criterio di aggiudicazione è quello del minor prezzo di cui all’articolo 95 comma 4 lett b del D.Lgs 50/2016 e 

ss mm ii, non essendovi ragioni di dar luogo ad una valorizzazione di elementi non meramente economici dell’offerta, 

essendo questa strettamente assoggettata a quanto previsto nei documenti denominati “Sintesi degli interventi” e 

“Documento di progetto” allegati al presente Capitolato speciale 
 

Ai sensi dell’art. 69 del R.D. N. 827 del 23.05.1924, si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di 
una sola offerta purché tecnicamente valida ed economicamente congrua. 
 

Art. 10 Modalità di partecipazione alla procedura telematica e abilitazione alla piattaforma 
 
È requisito essenziale di partecipazione la regolare registrazione e abilitazione sulla piattaforma di 
SardegnaCAT. Nell’ Allegato 3- “Istruzioni operative SardegnaCat”, sono definiti i dettagli inerenti 
l’utilizzo della piattaforma telematica e le modalità di presentazione della documentazione. 
Per le RTI/Consorzi è sufficiente la registrazione della sola impresa mandataria, pertanto le chiavi per 
accedere al sistema per la collocazione delle offerte saranno quelle dell’impresa mandataria.  
E’ possibile consultare i manuali per l’utilizzo di SardegnaCat da parte degli operatori economici, al 
seguente link: 

SardegnaCAT - sardegnacat - Regione Autonoma della Sardegna 
 

Art. 11 - Dotazione informatica, istruzioni di gara e chiarimenti 
 
Per partecipare alla presente procedura l’operatore economico deve dotarsi, a propria cura e spese, della 
seguente strumentazione tecnica e informatica:  

a) firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D. Lgs. n. 82/2005; 
b) la dotazione hardware e software minima è riportata nella homepage del Portale all’indirizzo: 

https://www.sardegnacat.it/esop/common-host/public/browserenv/requirements.jsp 

 
Eventuali chiarimenti e/o ulteriori informazioni legati alla procedura, relativi ad elementi amministrativi e 
tecnici possono essere richiesti, solo tramite messaggistica da parte della società abilitata al sistema, 
entro e non oltre le ore 20:00 del giorno 06/09/2022.  
Le risposte ai chiarimenti saranno fornite e pubblicate sul sito www.sardegnacat.it  e sulla sezione bandi e 
gare del profilo del committente entro il termine di sei giorni prima della scadenza del termine stabilito 
per la ricezione delle offerte (ovvero entro il termine del 09/09/2022). 
Per chiarimenti relativi alle modalità tecnico-operative di presentazione delle offerte sul sistema è possibile 
contattare il call center al numero 800 212036 (dal lunedì al venerdì dalle 08.30 alle 18:00) o scrivere 
all’indirizzo di posta elettronica mocsardegna@regione.sardegna.it o consultare il documento di 
istruzioni di gara allegato alla procedura.  
E’ facoltà della stazione appaltante inviare comunicazioni all’operatore economico partecipante alla 
procedura ed è facoltà dello stesso stessi inviare comunicazioni alla stazione appaltante tramite le 
funzionalità della piattaforma (Messaggistica).  
Detta funzione è attiva durante il periodo di svolgimento della procedura.  
La presenza di un Messaggio nella cartella del concorrente viene notificata via e-mail al concorrente 
stesso.  

 
 
 
 

https://www.sardegnacat.it/esop/ita-ras-host/public/web/servizi_imprese/registrazione.jst
https://www.sardegnacat.it/esop/common-host/public/browserenv/requirements.jsp


     
  
 

       
 

 

 

Art. 12- Termine e modalità di presentazione delle offerte 
 
La procedura si svolge con modalità interamente telematica.  
L'invio della documentazione amministrativa, della documentazione tecnica e dell'offerta economica dovrà 
avvenire in formato digitale con le modalità di seguito elencate. Tutti i documenti relativi alla presente 
procedura, fino all’aggiudicazione, dovranno essere inviati esclusivamente per via telematica attraverso il 
Portale SardegnaCAT, dovranno essere redatti in formato elettronico ed essere sottoscritti, a pena di 
esclusione, con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D. Lgs.n. 82/2005.  
L’offerta dovrà pervenire entro e non oltre il termine perentorio delle ore 20:00 del giorno 
15/09/2022 pena l’irricevibilità della stessa e l’esclusione dalla procedura di gara.  
L’ora e la data esatta di ricezione dell’offerta sono stabilite in base al tempo del sistema.  
Tutta la documentazione da produrre dovrà essere in lingua italiana.  

 
L’offerta dovrà essere inserita nelle apposite sezioni relative alla presente procedura e dovrà essere 
composta dai seguenti documenti: 

 
 Documentazione Amministrativa – “Busta di qualifica” Art. 14 del presente Capitolato Speciale 
 Offerta Economica – “Busta Economica” - Art. 15 del presente Capitolato Speciale 

 
Tutti i file della Documentazione Amministrativa dovranno essere firmati digitalmente, potranno avere una 
dimensione massima di 10 Mb e dovranno essere inseriti a sistema nella Busta di Qualifica.  
Tutti i file relativi all’Offerta Economica dovranno essere firmati digitalmente, potranno avere una 
dimensione massima di 10 Mb e dovranno essere inseriti a sistema nella Busta Economica.  
La documentazione richiesta in ciascuna busta dovrà essere inserita separatamente e non raggruppata in 
un’unica cartella compressa (tipo formato zip o rar). 
L’operatore economico ha la facoltà di formulare e pubblicare sul portale, nella sezione riservata alla 
presentazione di Documenti di gara, una o più offerte nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di 
inizio e la data e ora di chiusura della procedura, ovvero sono ammesse offerte successive in sostituzione 
delle precedenti già inserite a sistema, entro il termine di scadenza stabilito.  
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse 
procedere all’aggiudicazione.  
Ai sensi di quanto stabilito all’art. 32, comma 4 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, ciascun concorrente non 
può presentare più di un’offerta e, pertanto, non sono ammesse offerte alternative.  
 

 

Art. 13 – Caricamento telematico della documentazione di gara 
 

Entro il termine perentorio di presentazione dell’offerta, l’operatore economico dovrà caricare sul sistema, 
negli appositi spazi messi a disposizione la documentazione di gara. 
 

Art. 14 Documentazione amministrativa “Busta di qualifica” 

 
Nella sezione denominata “Busta di Qualifica” della RdO, a pena di esclusione, fatto salvo il soccorso 
istruttorio quando possibile, dovranno essere allegati i sotto elencati documenti, firmati digitalmente:  

 

1. Presente Capitolato Speciale unitamente agli allegati 1-Sintesi degli interventi e 2-

Documento di progetto, sottoscritti digitalmente, per accettazione, dal rappresentante legale 
dell’impresa mandataria (o altro soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’impresa; 

2. Domanda di partecipazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, firmata 
digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa mandataria, conforme al modello Allegato 4; 



     
  
 

       
 

 

 

3. Eventuale procura: l’impresa concorrente deve produrre copia conforme all’originale della procura 
attestante i poteri del sottoscrittore  (qualora diverso dal rappresentante legale). Qualora dalla 
visura camerale della ditta risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con 
procura, dovrà essere resa la dichiarazione sostitutiva dal procuratore, attestante la sussistenza 
dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 

4. Documento di gara unico europeo, DGUE; (All. 5) presentato e sottoscritto digitalmente dal 

rappresentante legale di ciascuna impresa facente parte del RTI. 
5. Patto di integrità (All.6) firmato digitalmente dal legale rappresentante o da altro soggetto avente 

i poteri necessari per impegnare l’operatore economico nella presente procedura;  

6. Copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla 
mandataria; 

7. Cauzione provvisoria bancaria o assicurativa, a scelta dell’offerente, di importo pari al 2% 

dell’importo massimo complessivo posto a base d’asta, ed eventuali certificazioni per la riduzione 
della cauzione provvisoria e dichiarazione di impegno, ai sensi dell’art. 93 del Codice; 

8. Copia della ricevuta di avvenuto pagamento del contributo ANAC di cui all’art. 1, commi 65 
e 67 della l. n. 266/2005, recante evidenza del codice identificativo di gara. 

 
Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art. 76 
del D.P.R. n. 445/2000. 

 
Inoltre, ai sensi dell’art. 80, comma 12 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, in caso di presentazione di falsa 
dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara, la stazione appaltante ne dà segnalazione 
all’Autorità che, se ritiene che siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza e 
della gravità dei fatti oggetto della falsa documentazione, dispone l’iscrizione nel casellario informatico ai 
fini dell’esclusione dalle procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto fino a due anni, decorso i quali 
l’iscrizione è cancellata e perde comunque efficacia.  

 
Art. 15- Offerta Economica – “Busta Economica” 

 
L’operatore economico deve, per il lotto unico di gara, secondo le modalità indicate nell’Allegato 1 Istruzioni 
di iscrizione al Portale Sardegna CAT: 

1. Inserire a sistema il ribasso percentuale da applicarsi sull’importo posto a base d’asta, nell’apposito 
spazio della piattaforma, al netto di iva e/o di altre imposte e contributi di legge;; 

2. Allegare nella sezione “Allegati Generici” della Busta Economica della RDO, l’ offerta economica,  
formulata utilizzando o seguendo la traccia del modello predisposto dall’ASPAL (Allegato 7 Schema 
Offerta Economica).. 

Nell’Allegato offerta economica, dovrà essere applicato lo stesso ribasso percentuale già inserito nel 
sistema. In caso di discordanza tra le indicazioni in lettere e quelle in cifre, saranno ritenute valide le 
indicazioni più vantaggiose per la Stazione Appaltante. In caso di discordanza tra il ribasso percentuale 
riportato a sistema e quello indicato nel modulo di offerta, prevarrà quello indicato nel sistema. 

Si specifica che il ribasso offerto sull’importo totale posto a base di gara, verrà applicato sui prezzi dei 
singoli interventi indicati nell’Allegato 1- “Sintesi interventi”. 

L’offerta non potrà essere condizionata, parziale o in aumento, né potranno essere presentate offerte 
alternative. I prezzi offerti devono intendersi comprensivi di tutte le prestazioni ed oneri indicati nel presente 
Capitolato e relativi allegati, con la sola esclusione dell’IVA. 



     
  
 

       
 

 

 

La ditta concorrente è vincolata alle condizioni espresse nella propria offerta per un periodo di 180 
(centottanta) giorni solari a partire dalla data ultima fissata per la presentazione dell'offerta. Nel caso in cui 
la procedura di affidamento non dovesse concludersi entro 180 giorni dalla data fissata per la 
presentazione dell'offerta, la validità dell'offerta prodotta è tacitamente prorogata per ulteriori 180 giorni, 
salva revoca formale. 
 
L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale del legale rappresentante legale dell’impresa 
mandataria o dal procuratore speciale indicati nella domanda di partecipazione e nel DGUE. 
 
Si precisa che: 

- l’ASPAL può decidere di non procedere all’aggiudicazione se l’ offerta non risulti conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

- L’ASPAL si riserva, nel caso di sopravvenuti motivi di pubblico interesse, ovvero, nel caso di 
mutamento della situazione di fatto o di nuova valutazione dell’interesse pubblico originario, o di 
nuove disposizioni nazionali/regionali concernenti l’oggetto dell’appalto, la facoltà di modificare, 
sospendere, revocare la presente procedura e di non procedere all’aggiudicazione, senza pretese 
e diritti di sorta da parte dei partecipanti. 

 
 

Art. 16 - Verifica del contenuto delle dichiarazioni autocertificate 
 
In ordine alla veridicità delle dichiarazioni presentate, L’ASPAL può procedere in ogni momento alla 
verifica del possesso dei requisiti dichiarati, richiedendo ad uno o più concorrenti di comprovare in tutto o in 
parte uno o più d'uno dei predetti requisiti, salvo il caso in cui possano essere verificati d'ufficio, 
escludendo l'operatore economico per il quale i requisiti dichiarati non siano comprovati. 
L’ASPAL può revocare l'aggiudicazione, qualora accerti, in ogni momento e con qualunque mezzo di 
prova, l'assenza di uno o più d'uno dei requisiti richiesti in sede di gara, oppure una violazione in materia di 
dichiarazioni, anche a prescindere dalle verifiche già effettuate. 
 

Art. 17 – CIG  
 

Il CIG (Codice Identificativo Gara) assegnato alla presente procedura dal sistema SIMOG, è il seguente: 
9364374DE0 

 
Art. 18-Seggio di Gara 

 
La gestione della procedura di gara è affidata al Seggio di Gara, composto da un Presidente e due 
Testimoni, di cui uno anche con funzione di Segretario verbalizzante.  
La prima seduta, gestita integralmente in forma elettronica, avrà luogo il giorno 19/09/2022 alle ore 
09:30. Tale seduta potrà essere aggiornata ad altro giorno o ora, avvisando il concorrente tramite 
messaggistica SardegnaCat. 
 

Art. 19- Adempimenti della Stazione appaltante 

 
La Stazione appaltante provvederà nella data indicata nelle informazioni generali a:  

 verificare l’ offerte inserite a sistema entro i termini indicati; 

 aprire la Busta di Qualifica, verificare la firma digitale dei documenti in essa allegati e, infine, 
verificare la regolarità del contenuto dei documenti stessi; 

 procedere all’ammissione alla fase successiva l’operatore economico, qualora abbia presentato la 
documentazione regolare.  

In caso di esclusione dell’operatore economico nella fase amministrativa, la stazione appaltante potrà 
accedere al sistema ed escluderlo dalla procedura; in tal caso il sistema manterrà chiusa la busta 



     
  
 

       
 

 

 

economica dello stesso.  
In caso di ammissione dell’operatore economico nella fase amministrativa, il Seggio procederà ad 
aprire la Busta Economica, verificare la firma digitale dei documenti in essa allegati e trasmettere al 
Rdp o ai componenti tecnici eventualmente nominati, in supporto al Seggio di Gara, la relativa 
documentazione per la verifica della sua congruità. 
Ai sensi dell’articolo 76, comma 5 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, la stazione appaltante provvede a 
comunicare d’ufficio immediatamente e comunque entro un termine non superiore a cinque giorni:  
a) l’aggiudicazione all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i candidati che 

hanno presentato un’offerta ammessa in gara, a coloro la cui offerta sia stata esclusa, se hanno 
proposto impugnazione avverso l’esclusione, o sono in termini per presentare dette impugnazioni, 
nonché a coloro che hanno impugnato il bando, se dette impugnazioni non siano ancora state respinte 
con pronuncia giurisdizionale definitiva; 

b) l’esclusione ai candidati e agli offerenti esclusi; 
c) la decisione, a tutti i candidati, di non aggiudicare la gara; 
d) la data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario, ai soggetti di cui alla lettera a) del 

presente comma.  
Le comunicazioni di cui sopra saranno effettuate mediante posta elettronica certificata all’indirizzo indicato 
dal destinatario nel modello “Allegato 4  Domanda di partecipazione” e “Allegato 5-DGUE”.  

 
Art. 20 - Soccorso Istruttorio 

 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura 
del soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 
In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e 
del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85, con esclusione di quelle afferenti all'offerta 
economica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché 
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le 
devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla 
gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
 

Art. 21- Aggiudicazione e stipula del contratto 
 
L’aggiudicazione definitiva sarà effettuata con provvedimento del Direttore del Servizio Sicurezza dei luoghi 
di lavoro, forniture e manutenzioni dei beni mobili e immobili dell’ASPAL. Resta in ogni caso salva la facoltà 
dell’Amministrazione di non procedere all’aggiudicazione per esigenze di pubblico interesse, per eccessiva 
onerosità e/o per incongruità dell’offerta nel suo insieme. 
L’aggiudicazione diventa efficace all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal 

presente Capitolato speciale. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca 
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. 

La stipula del contratto avviene entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione 

La garanzia provvisoria è svincolata, all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del 
contratto. All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva 
da calcolare sull’importo contrattuale aggiudicato, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 
del Codice dei contratti. 

Il contratto è stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata. acconto per la prestazione resa. 
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse 
relative alla stipulazione del contratto. 

 

L'appaltatore e obbligato ad ottemperare, assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri, nei confronti 
del personale a qualunque titolo occupato nelle prestazioni oggetto della presente procedura di gara, a 



     
  
 

       
 

 

 

tutti gli obblighi derivanti da disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro e di 
assicurazioni sociali e previdenziali, ivi comprese quelle in materia di sicurezza e salute sui luoghi di 
lavoro previste dal D. Lgs. 81/2008. Deve altresì applicare al personale a qualunque titolo occupato 
nelle prestazioni oggetto della presente procedura di gara, contribuzioni retributive non inferiori a quelle 
previste dai vigenti CCNL. 
L’appaltatore risponde direttamente dei danni prodotti all’ASPAL, al Personale dell’ASPAL ovvero a terzi o 
a cose di terzi o all’ambiente comunque provocati nell’esecuzione dell’appalto che possano derivare da 
fatto proprio, del proprio personale o da chiunque chiamato a collaborare. 

 

Art. 22 - Cause espresse di esclusione 
 
La violazione o inosservanza delle disposizioni contenute nei punti sotto indicati comporta l’automatica 
esclusione dalla procedura di aggiudicazione, essendo tali prescrizioni dettate a presidio della “par 
condicio”, segretezza e imparzialità:  
1. offerte pervenute oltre i termini perentori stabiliti nel Capitolato;  
2. mancata presentazione della documentazione richiesta a corredo dell’offerta (artt. 12, 13 e 14), fatto 
salvo il soccorso istruttorio laddove applicabile (art. 19); 
3. presenza di indicazioni di prezzo nella documentazione amministrativa; 
4. offerte in aumento rispetto all'importo complessivo fissato a base di gara pari a € € 273.154, IVA al 22% 
esclusa ( 
5. offerte che si trovino in una delle situazioni che comportano l’esclusione dalla procedura. 
 

Art. 23 - Raggruppamenti Temporanei di Imprese  
 
Le RTI, fermo restando i requisiti richiesti, dovranno osservare le seguenti condizioni:  
1. La registrazione e l’abilitazione al sistema avviene da parte della sola impresa mandataria, pertanto 

le chiavi per accedere al sistema per la collocazione delle offerte saranno quelle dell’impresa 
mandataria; 

2. Con riferimento al contenuto della Busta di qualifica (Documentazione amministrativa), la 

dichiarazione sostitutiva deve essere prodotta e firmata digitalmente dal legale rappresentante 
dell’impresa mandataria; 

3. Con riferimento al contenuto della Busta economica, laddove richiesto di firmare digitalmente un 
documento, la firma da riportare dovrà essere quella del legale rappresentante dell’Impresa 
mandataria; 

4. L’allegato 4 "Domanda di partecipazione" e l’allegato 5 "DGUE” al presente Capitolato, dovranno 
essere presentati e sottoscritti digitalmente dal rappresentante legale di ciascuna impresa facente 
parte del RTI.  

5. L’allegato 6. “Patto di integrità dovrà essere firmato digitalmente dal legale rappresentante 
dell’impresa mandataria. 

 

Art. 24 - Fatturazione e liquidazione a favore di Raggruppamenti Temporanei d’Impresa  
 
In caso di aggiudicazione, i pagamenti spettanti al raggruppamento saranno effettuati esclusivamente 
all’Impresa mandataria o Capogruppo, ovvero, se richiesto, distintamente a ciascuna Impresa raggruppata, 
in rapporto alla parte di prestazione. 
 

Art. 25 – Adempimenti del soggetto aggiudicatario 
 
Ai sensi dell’art. 36 comma 5 del D.Lgs 50/2016, la verifica dei requisiti di carattere generale verrà 
effettuato direttamente dall’Amministrazione, attraverso richiesta agli enti competenti.  



     
  
 

       
 

 

 

L’amministrazione aggiudicatrice può esigere rapporti, certificazioni ed altri mezzi di prova dei requisiti di 
partecipazione, ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs 50/2016. 
 
L’operatore economico aggiudicatario, ai fini della stipula del contratto, dovrà produrre: 

 Il deposito cauzionale definitivo di cui all'art. 26 del presente Capitolato Speciale, presentata 
dall’impresa mandataria e intestata a tutte le società componenti il raggruppamento; 

 Copia autentica dell’atto costitutivo del RTI, con mandato speciale irrevocabile di rappresentanza 
all’impresa capogruppo; 

 Polizza assicurativa per responsabilità civile, di cui al successivo articolo 27 

 Dichiarazione, firmata dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di firma, 
dell’Impresa mandataria che attesti in coerenza con l’offerta presentata, anche in termini percentuali e 
per tipologia di attività, le prestazioni che verranno fornite dalle singole Imprese raggruppate 
 

Sono a carico dell’operatore economico aggiudicatario tutte le eventuali spese inerenti il contratto: bolli, 
diritti, imposta di registrazione, onorari, copie e quant’altro. 
 

Art. 26 Cauzione definitiva 

 
1. Al fine di assicurare l’esatto adempimento degli obblighi contrattuali, una volta effettuate le verifiche 

sulla documentazione presentata, l’Amministrazione provvederà a richiedere all’aggiudicatario idoneo 
documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva, per l’intera durata del contratto, di 
importo pari al 10% dell’importo contrattuale, eventualmente incrementata ai sensi dell’art. 103 del D. 
Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. A tale garanzia definitiva, si applicano le riduzioni previste per la garanzia 
provvisoria. 

2.  La garanzia definitiva di cui al comma precedente si intende estesa a tutti gli accessori del debito 
principale, ed è prestata a garanzia dell’esatto e corretto adempimento di tutte le obbligazioni 
dell'Aggiudicatario, anche future ai sensi e per gli effetti dell’Art. 1938 Codice civile e del risarcimento 
dei danni derivanti dall'eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a garanzia del 
rimborso delle somme pagate in più all'esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione finale, salva 
comunque la risarcibilità del maggior danno verso l'appaltatore. 

3. In particolare, la garanzia definitiva di cui al comma 1 garantisce tutti gli obblighi specifici assunti 
dall'Aggiudicatario, anche quelli a fronte dei quali è prevista l’applicazione di penali e, pertanto, resta 
espressamente inteso che l’Amministrazione, può rivalersi sulla garanzia. 

4. L’Amministrazione ha inoltre il diritto di rivalersi sulla garanzia definitiva di cui al comma 1 per 
provvedere al pagamento di quanto dovuto dall'Aggiudicatario per le inadempienze derivanti 
dall’inosservanza di norme e prescrizioni dei Contratti collettivi, delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, 
protezione, assicurazione, assistenza e sicurezza fisica dei lavoratori. 

5. L’incameramento della garanzia definitiva di cui al comma 1 non pregiudica le ulteriori azioni alle quali 
l’inadempimento degli obblighi assunti dall'Aggiudicatario possa dar luogo. 

6. La garanzia opera per tutta la durata del contratto e sarà svincolata, a seguito della piena ed esatta 
esecuzione delle obbligazioni contrattuali, nei modi e ai sensi dell’Art. 103, comma 5, del D. Lgs. 
50/2016. 

7. Qualora l’ammontare della garanzia definitiva si riduca per effetto dell’applicazione di penali, o per 
qualsiasi altra causa, l'Aggiudicatario deve provvedere al reintegro entro il termine di 15 (quindici) 
giorni lavorativi dal ricevimento della relativa richiesta. 

 
Art. 27 Garanzia per Responsabilità Civile 

 
L’aggiudicatario dovrà produrre apposita Polizza assicurativa R.C. (o eventuale appendice di 
dichiarazione – a polizza già esistente nella quale si esplicita che la polizza in questione copre anche il 
servizio svolto per conto dell’Aspal), senza limiti al numero di sinistri, con massimale per sinistro non 



     
  
 

       
 

 

 

inferiore ad € 500.000,00 (cinquecentomila/00) e validità non inferiore alla durata del servizio oggetto 
del contratto. 
Resta inteso che l’esistenza, e, quindi, la validità ed efficacia della polizza assicurativa di cui al presente 
paragrafo è condizione essenziale e, pertanto, qualora l’appaltatore non sia in grado di provare in  
qualsiasi momento la copertura assicurativa di cui si tratta, il Contratto si risolverà di diritto con 
conseguente incameramento della cauzione prestata a titolo di penale e fatto salvo l’obbligo di 
risarcimento del maggior danno subito.  

  

Art. 28- Caratteristiche specifiche dell'appalto 

 
Per quanto attiene alle caratteristiche specifiche dell'appalto si fa rinvio a quanto previsto ed analiticamente 
disposto negli’ allegati al presente Capitolato: 
 

 Sintesi degli interventi 

 Documento di progetto 
 

Art. 29 – Responsabilità e penalità 
  

L’operatore economico aggiudicatario è responsabile dell'esatto adempimento degli obblighi contrattuali e 

della perfetta riuscita del servizio. 
Qualora l’appaltatore incorra in ritardi o violi qualsiasi altro obbligo stabilito in contratto, l’Agenzia procede 
tempestivamente alla contestazione dell’addebito per iscritto e, ove occorra e sia ancora possibile, alla 
costituzione in mora dell’appaltatore assegnando un congruo termine per l’esecuzione della prestazione 
omessa o irregolare o ritardata.  
 
L’appaltatore può far pervenire le proprie controdeduzioni all’Azienda via Pec entro il termine perentorio di 
10 (dieci) giorni naturali e consecutivi dal ricevimento della contestazione.  
 
Nel caso in cui l’Amministrazione accerti l’esistenza e la validità della motivazione della controdeduzione 
presentata dall'Aggiudicatario, non procede con l’applicazione delle penali e dispone un nuovo termine per 
l’esecuzione della prestazione oggetto di contestazione, il cui mancato rispetto dà luogo all’applicazione 
delle penali.  

 
Nel caso in cui l'Aggiudicatario non risponda o non dimostri che l’inadempimento non è imputabile a se 
stesso, l’Amministrazione provvede ad applicare le seguenti penali:  
 

INADEMPIMENTO MISURA DELLA PENALE 
Ritardo nell’erogazione dei servizi ordinati   
 

0,5 per mille, iva esclusa, dell’importo 

contrattuale per ogni giorno di ritardo  
  
Le penali saranno trattenute, a scelta dell’Amministrazione, sulle liquidazioni successive al verificarsi 

dell’inadempimento o dalla cauzione definitiva di cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 come modificato dal 

D. Lgs 56/2017, salvo il risarcimento dei maggiori danni subiti a causa dell’inadempienza. L’ammontare 

della penale non potrà comunque superare il 10% dell’importo contrattuale; in caso di superamento del 

10%, l’Amministrazione si riserva la facoltà di risolvere il contratto.  
La richiesta e/o il pagamento delle penali non esonerano l’Appaltatore dall’adempimento 
dell’obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che ha fatto sorgere l’obbligo di pagamento della 
medesima penale. 



     
  
 

       
 

 

 

 

 

Art. 30 - Prezzi 
 

I prezzi offerti sono sempre vincolanti per l’Aggiudicatario e sono da intendersi onnicomprensivi ad 

esclusione dell'IVA. I prezzi offerti ed aggiudicati e, quindi, i corrispettivi contrattuali sono e devono 

intendersi onnicomprensivi delle prestazioni specificate nel presente Capitolato Speciale e rispettivi 

allegati, per servizi prestati a perfetta regola d’arte e nel pieno adempimento delle modalità e delle 
prescrizioni contrattuali. 

I prezzi offerti in sede di gara devono restare fermi ed invariati per tutta la durata della fornitura. 
 

Art. 31 - Modalità di fatturazione e pagamenti 

 
I Servizi oggetto dell’aggiudicazione saranno liquidati per stati di avanzamento. 
 
In applicazione dell’art. 25 del D.L. 66/2014 e DM 55/2013, dovrà essere emessa esclusivamente fattura 
elettronica in formato XML che dovrà essere inviata all’ ASPAL attraverso il sistema di interscambio.  
 
L’obbligo di fatturazione elettronica ricade nei confronti dei soggetti italiani titolari di Partita IVA. Sono 
pertanto esclusi dall’applicazione tutti i fornitori privi di Partita IVA e i fornitori esteri.  
 
La fatturazione dovrà essere effettuata dalla Ditta Aggiudicataria secondo cadenza bimestrale o 
eventualmente secondo la tempistica concordata in sede di stipula del contratto. 
 
Al fine di procedere con i pagamenti all’operatore aggiudicatario, il Direttore dell’Esecuzione del Contratto 
(DEC) accerta la prestazione effettuata in termini di quantità e qualità rispetto alle prescrizioni previsti nei 
documenti contrattuali. 

Sull’importo netto progressivo delle prestazioni sarà operata, ai sensi dell’art. 30 comma 5-bis del D. Lgs. 
n. 50/2016 e ss.mm.ii., una ritenuta dello 0,50 per cento, se dovuta per legge; le ritenute potranno essere 
svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo l’approvazione da parte della Stazione Appaltante 
del certificato di verifica di conformità previo rilascio del DURC se dovuto per legge.  

La stipula del contratto e il pagamento dei corrispettivi saranno subordinati all’acquisizione del documento 
che attesti la regolarità. 

Nella comunicazione che verrà trasmessa a seguito dell’affidamento della fornitura, saranno indicati tutti i 
riferimenti da riportare nella fattura.  
La fattura andrà intestata a:  
AGENZIA SARDA POLITICHE ATTIVE PER IL LAVORO  
via Is Mirrionis 195  
09122 Cagliari  
P.IVA: 92028890926  
dovrà obbligatoriamente riportare i seguenti dati:  
Il n. del CIG indicato nell’ordinativo di fornitura;  
Il codice univoco ufficio: UFVJ58;  
Il nome dell’ufficio: ASPAL;  
Estremi contratto/determina di aggiudicazione a cui la fattura è riferita.  
Periodo/mensilità di riferimento 

 
L’assenza di tali indicazioni potrebbe ritardare/impedire l’emissione dell’ordinativo di pagamento senza che 



     
  
 

       
 

 

 

all’ASPAL possa essere applicata alcuna penale per il ritardato pagamento.  
Si comunica, inoltre, che le fatture elettroniche nel campo Iva dovranno riportare l’opzione S “Split 
payment”. 
L’applicazione dello Split payment non si applica ai fornitori esteri. 
I pagamenti verranno effettuati nel termine di 30 giorni dalla data di protocollo in entrata. 
Nel caso in cui la fattura sia emessa prima dell’accertamento della regolarità della fornitura, il conteggio dei 
30 giorni decorrerà dalla data del verbale di verifica di regolare esecuzione, in conformità a quanto indicato 
nel D. Lgs. 192/2012.  
Eventuali comunicazioni di contestazione per difformità qualitativa/quantitativa relative ai servizi oggetto 
della fornitura a favore dell’ASPAL, interrompono i termini di pagamento dei servizi oggetto di 
contestazione, fino alla soluzione definitiva del problema.  
Resta espressamente inteso che in nessun caso, ivi compreso quello di ritardo nei pagamenti dei 
corrispettivi dovuti, la Ditta potrà sospendere la fornitura oggetto della presente gara. Qualora la Ditta 
aggiudicataria si rendesse inadempiente a tale obbligo, l'Agenzia potrà, previa contestazione come sopra 
esposto, procedere all'applicazione delle penali previste in caso di inadempimento o, infine, alla risoluzione 
del contratto nei casi più gravi, fermo restando sempre il diritto al risarcimento dell’ulteriore danno. 
 

Art 32 Proroga contrattuale 
 
La proroga è limitata al periodo necessario alla conclusione delle procedure per l’individuazione di un 
nuovo contraente, nel caso sia prevista dalla Regione Sardegna. In tal caso il contraente è tenuto 
all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o più favorevoli 
per la stazione appaltante. 
 

Art. 33 - Risoluzione del contratto 
 
Il contratto si risolve, con provvedimento motivato e previa comunicazione del provvedimento stesso, nei 
seguenti casi: 
 

 per motivate esigenze di pubblico interesse specificate nel provvedimento di risoluzione; 
 in caso di non conformità del servizio reso accertata e motivata in fase di esecuzione del contratto. 
 qualora il ritardo nell’esecuzione sia tale da rendere la stessa non più di interesse per l’ASPAL; 
 per gravi inadempienze, frode o altro, tali da giustificare l’immediata risoluzione del contratto; 
 applicazioni di penali per un importo superiore al 10% del valore complessivo del contratto;  
 violazione ripetuta delle norme di sicurezza e prevenzione; 
 cessione della Ditta Aggiudicataria, cessazione di attività, concordato preventivo, fallimento o atti di 

sequestro o di pignoramento a carico della ditta Aggiudicataria, di subappalto non autorizzato e di 
cessione del contratto a terzi; 

 violazione della normativa relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari, di cui art. 3 della Legge n° 136 
del 13 agosto 2010 e ss.mm.ii. 

 
Al verificarsi delle sopra elencate ipotesi, la risoluzione opera di diritto quando l’ASPAL, concluso il relativo 
procedimento, deliberi di avvalersi della clausola risolutiva e di tale volontà ne dia comunicazione scritta 
alla ditta aggiudicataria. 
Il provvedimento deliberativo di recepimento formale della risoluzione per inadempimento disciplinerà 
altresì gli effetti della risoluzione sulla liquidazione dei crediti maturati nei confronti dell’ASPAL che, in ogni 
caso, non potranno essere riconosciuti per prestazioni effettuate dopo la mezzanotte del giorno precedente 
la notifica della risoluzione del vincolo contrattuale con la Ditta appaltatrice. 
 
Il contratto potrà risolversi anche nel caso di cessazione anticipata delle prestazioni previste nell’atto di 
sottomissione n. 12, prot. 4254 del 27/05/2022 stipulato con la Regione Sardegna, in caso di 
individuazione di un nuovo contraente, con corresponsione dei soli oneri relativi ai servizi effettivamente 



     
  
 

       
 

 

 

erogati. 
 

Art. 34– Clausola limitativa della proponibilità di eccezioni 
 

Il Soggetto contraente non può opporre, ex art. 1462 del C.C., eccezioni al fine di evitare o ritardare la 

prestazione dovuta e disciplinata dal presente Capitolato Speciale e dal Capitolato Tecnico. 
Tutte le riserve che il Soggetto aggiudicatario intende formulare a qualsiasi titolo devono essere avanzate 

mediante comunicazione scritta all’ASPAL e documentate con l'analisi dettagliata delle somme di cui 

ritiene avere diritto. 

 

Art. 35 - Osservanza delle Leggi, disposizioni generali e rinvii 

 
L'Appaltatore è soggetto alla rigorosa osservanza, oltre che di quanto prescritto nel presente Capitolato 
Speciale, e rispettivi allegati, di tutte le Leggi, Decreti e Circolari, anche non espressamente citati, sia di 
carattere amministrativo che di carattere tecnologico, ambientale, etc. 
A questo proposito si ricorda che l’Appaltatore dovrà procedere alla redazione dell’offerta edotto di tutte le 
normative di settore vigenti e per questo non potrà richiedere nessun onere aggiuntivo o ristoro 
all’amministrazione invocando eventuali omissioni o carenze. 
Per quanto non previsto espressamente nel presente Capitolato Speciale e nei relativi allegati, si farà 
riferimento alle norme generali della legislazione in tema di pubbliche forniture, nonché al Codice Civile.  
 

 

Art. 36 - Cessione del contratto  
 
Secondo quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii, il contratto di fornitura non può essere 
ceduto a terzi a pena di nullità, , fatto salvo quanto previsto nel comma 4 del citato articolo e nell'articolo 
106, comma 1, lettera d). 
 

Art. 37- Tracciabilità dei flussi finanziari 
 
L’aggiudicataria dovrà assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 
13/08/2010 n. 136 come modificata dal DL n. 187/2010  convertito con legge 217/2010, pertanto 
successivamente alla comunicazione di affidamento della fornitura, la ditta aggiudicataria dovrà 
comunicare all’ASPAL, gli estremi identificativi del/i conto/i dedicato/i nonché le generalità e il codice fiscale 
delle persone delegate ad operare su di esso/i impegnandosi altresì a comunicare ogni modifica dei dati 
trasmessi.  
Unitamente alla comunicazione di affidamento verrà quindi trasmesso il modello relativo a tali informazioni 
sulla tracciabilità dei flussi finanziari, da compilarsi a cura della Ditta aggiudicataria e da restituire 
all’ASPAL - Servizio Sicurezza dei luoghi di lavoro, forniture e manutenzioni di beni mobili ed immobili  

tramite PEC: agenzialavoro@pec.regione.sardegna.it, o mail: lav.agenzia.regionale@regione.sardegna.it  
 

Art. 38 - Foro competente 

 
Per eventuali controversie, che potranno insorgere tra l’ASPAL e l’aggiudicataria durante o al termine del 
contratto è competente il Foro di Cagliari. È escluso il ricorso a qualunque forma di Arbitrato. Nelle more di 
un eventuale giudizio la Ditta aggiudicataria non potrà sospendere o interrompere la fornitura; in caso 
contrario l’ASPAL potrà rivalersi senza alcuna formalità sulla cauzione disponibile ovvero sull’importo delle 
fatture in attesa di liquidazione, fatta salva la rivalsa per gli eventuali ulteriori danni subiti.  
 

mailto:lav.agenzia.regionale@regione.sardegna.it


     
  
 

       
 

 

 

Art 39 Estensione degli obblighi di condotta previsti dal codice di comportamento dei dipendenti 
della Regione Sardegna 

 

Gli obblighi di condotta derivanti dal “Codice di comportamento del personale del Sistema Regione e delle 
Società partecipate della Regione Autonoma della Sardegna” Allegato alla Delibera G.R. n. 43/7 del 

29.10.2021, vengono estesi, per quanto compatibili, anche ai collaboratori a qualsiasi titolo, dell’impresa 

aggiudicataria. Il rapporto di risolverà di diritto o decadrà nel caso di violazioni del suindicato Codice da 
parte dei collaboratori dell’impresa contraente. 
 

 
Art. 40 – Privacy  

 

Il Titolare del trattamento dei  dati personali è ASPAL, che li tratterà in conformità alla normativa in materia 
di protezione dei dati personali (Regolamento (UE) 2016/679, D. Lgs. 196/2003 e D.Lgs. 101/2018). I 
contenuti dell'Informativa che deve essere obbligatoriamente visionata dai partecipanti al presente Avviso 
sono consultabili all'indirizzo internet: 

https://www.aspalsardegna.it/wp-content/uploads/2022/03/informativaprivacyaspalappalti.pdf 

L'informativa sulla privacy ha la finalità di spiegare in maniera chiara:  

– perché trattiamo i tuoi dati personali;  

– quali dati personali trattiamo;  

– chi tratta i tuoi dati personali;  

– come trattiamo i tuoi dati personali e per quanto tempo li conserviamo; 

 – come puoi esercitare i tuoi diritti relativamente al trattamento dei dati personali 

 

Allegati  

 
 
1. Sintesi degli interventi 
2. Documento di progetto 

 
3. Istruzioni operative SardegnaCat 
4. Domanda di partecipazione 
5. DGUE 
6. Patto d’integrità 
7. Schema di offerta economica 
8. Schema di contratto 

https://www.aspalsardegna.it/wp-content/uploads/2022/03/informativaprivacyaspalappalti.pdf

