Evento finale progetto OPERA — DETTAGLIO SERVIZI

DATA PREVISTA: entro la meta di DICEMBRE 2020 -

LUOGO: CAGLIARI

VOCE

DESCRIZIONE

LOGISTICA

Programmazione

Programmazione delle attivita con il
raccordo del gruppo di progetto Aspal
per la definizione delle attivita,
organizzazione, gestione e
comunicazione degli eventi:
realizzazione del programma, creazione
locandine evento (formato da inviare
esclusivamente via email), definizione
delle modalita di diffusione, invio inviti,
raccolta eventuale delle adesioni.

Dicembre 2020

Sala per presentazione
risultati finali del progetto
Opera

Sala per circa 30/40 persone in
presenza in cui sia garantito il
distanziamento secondo le disposizioni
previste dal’emergenza sanitaria.

La sala dovra essere munita di pc,
videoproiettore per la proiezione di
slides, connessione ad internet ed
essere attrezzata per erogazione anche
in videoconferenza.

Dovra essere allestito un servizio di
videoconferenza per permettere la
partecipazione degli utenti e dei partner
nel caso i seminari si svolgessero
congiuntamente a quelli programmati
negli altri territori.

Tavolo per la registrazione de
partecipanti all'ingresso.
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Allestimento Sala

Allestimento sala con i nostri
Espositori Roll Up del progetto.
Fornitura delle bandiere (europea,
nazionale e sarda).

Dicembre 2020

Supporto logistico

Servizio di Video conferenza.
Realizzazione evento (zoom e/o altro)
per la partecipazione di 150/200
persone con sistema di traduzione
simultanea in lingua francese.
Supporto di un tecnico pre e durante la
realizzazione dell’evento che
predisposizione i collegamenti e
gestisce il raccordo con gli altri seminari
on line. Raccordo e gestione e
registrazione dell’evento.
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Erogazione evento

Gestione dell’'evento:

e servizio di segreteria organizzativa,
con individuazione e coinvolgimento
di un/a operatore/trice per la raccolta
delle adesioni, registrazione delle
presenze sia dei partecipanti in
presenza sia di quelli collegati in
videoconferenza.
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¢ Servizio di registrazione audio video

dell’evento e realizzazione dei relativi
materiali multimediali.

TRADUZIONI
L Traduzione ltaliano/francese, Dicembre 2020
Servizio di francese italiano per i partecipanti in
Interpretariato videoconferenza
simultaneo
CATERING

Coffee break

n. 1 per 30-40 persone

Caffé, the, acqua, biscotti secchi,
pasticceria mignon.

Servizio da definire secondo
guanto previsto dalle
disposizioni di sicurezza Covid

Dicembre 2020

Pranzo

n.1 pranzo per 30-40 persone
Preferibilmente con prodotti tipici.
Servizio da definire secondo quanto
previsto dalle disposizioni di sicurezza
Covid

Dicembre 2020

RESTITUZIONE

Report con
raccolta finale di
esecuzione delle
attivita

Il servizio richiesto prevede:

La raccolta di tutta la documentazione
(fogli presenza, documenti realizzati,
documenti presentati dai relatori,
registrazione delle attivita ecc).
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Tutti i materiali realizzati devono essere elaborato con i loghi forniti da Aspal successivamente all’aggiudicazione.



