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AGENZIA SARDA PER LE POLITICHE ATTIVE DEL LAVORO 

OGGETTO: CONTRATTO PER L'AFFIDAFFIDAMENTO PER IL SERVIZIO DI CUSTO-

DIA, GESTIONE, INDICIZZAZIONE, CLASSIFICAZIONE INFORMATICA, SUPPORTO 

LOGISTICO E ORGANIZZATIVO DEGLI ARCHIVI DI DEPOSITO DEI CPI DI CA-

GLIARI, ASSEMINI E QUARTU SANT’ELENA PER IL PERIODO DI 12 MESI CON 

OPZIONE DI RINNOVO PER ULTERIORI 12 MESI. 

* * * * * 

L'anno duemila*** il giorno ______ del mese di _______,  

TRA 

- il Dott. ***, nato a *** il ****, nella sua qualità di Direttore Generale 

e Legale Rappresentante dell’Agenzia sarda per le politiche attive del 

lavoro, con sede legale in Cagliari alla Via Is Mirrionis n. 195, (C.F. 

92028890926), nel prosieguo indicata come “ASPAL” 

E 

- il Dott. ***, nato a *** il *** ed ivi residente alla Via ** n. **2, C.F. 

***, che partecipa al presente atto nella sua qualità di Rappresentante Le-

gale della ***, con sede legale in  *** Via *** n. **, Codice Fiscale n. *** 

- Partita Iva n. ***, numero di iscrizione nel Registro delle Imprese di 

Roma n. ***,  nel proseguo indicata come "Ditta"; 

PREMESSO CHE 

- Con Determinazione del Direttore del Servizio Sicurezza dei luoghi di 

lavoro, forniture e manutenzioni dei beni mobili e immobili n.1841 del 

02.07.2019 è stato approvato l’avviso pubblico esplorativo per 

l’acquisizione di manifestazioni di interesse finalizzato all’individuazione 
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di Operatori Economici da invitare al presente affidamento diretto sotto 

soglia, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del D. Lgs 50/2016 e 

ss.mm.ii, per l’affidamento del servizio di servizio di custodia, gestione, 

indicizzazione, classificazione informatica, supporto logistico e 

organizzativo degli archivi di deposito dei CPI di Cagliari, Assemini e 

Quartu Sant’Elena, per il periodo di 12 mesi con opzione di rinnovo per 

ulteriori 12 mesi; 

- con Determinazione del Direttore del Servizio Sicurezza dei luoghi di la-

voro, forniture e manutenzioni dei beni mobili e immobili n. 2157/ASPAL del 

06.08.2019 è stato approvato il Verbale n. 1 del 19.07.2019 relativo alla 

RDI espletata sulla piattaforma Sardegna CAT n. 2011 finalizzata 

all’acquisizione di manifestazioni di interesse al successivo affidamento 

del servizio di custodia, gestione, indicizzazione, classificazione 

informatica, supporto logistico e organizzativo degli archivi di deposito 

dei CPI di Cagliari, Assemini e Quartu Sant’Elena, per il periodo di 12 mesi 

con opzione di rinnovo per ulteriori 12 mesi; 

- con Determinazione del Direttore del Servizio Sicurezza dei luoghi di la-

voro, forniture e manutenzioni dei beni mobili e immobili n. *** del *** è 

stata indetta una procedura informatizzata per l’affidamento del servizio di 

custodia, gestione, indicizzazione, classificazione informatica, supporto 

logistico e organizzativo degli archivi di deposito dei CPI di Cagliari, 

Assemini e Quartu Sant’Elena, per il periodo di 12 mesi con opzione di 

rinnovo per ulteriori 12 mesi per un importo a base d’asta di € 42.000,00 

IVA esclusa, da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente più 
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vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016 e 

ss.mm.ii, e da espletarsi sulla piattaforma on-line - www.sardegnacat.it, 

mediante l’invito degli Operatori Economici ammessi a seguito 

dell’espletamento della RDI n. 2011 sopra citata; 

- con la medesima Determinazione sono stati approvati il Capitolato Speciale 

con i rispettivi allegati, il Capitolato Tecnico, Progetto di servizio e 

relativo allegato lo schema di contratto e relativi allegati; 

- che con Determinazione del D.G. n **/ASPAL del ***, è stata nominata la 

Commissione preposta ai lavori di aggiudicazione della presente gara, costi-

tuita dal Seggio di gara e da distinta Commissione giudicatrice; 

- con del Direttore del Servizio Sicurezza dei luoghi di lavoro, forniture e 

manutenzioni dei beni mobili e immobili n. *** del *** si è proceduto 

all'approvazione dei verbali di gara ed all’aggiudicazione definitiva del 

servizio di custodia, gestione, indicizzazione, classificazione informatica, 

supporto logistico e organizzativo degli archivi di deposito dei CPI di 

Cagliari, Assemini e Quartu Sant’Elena, per il periodo di 12 mesi con 

opzione di rinnovo per ulteriori 12 mesi di seguito dettagliato: 

- Lotto Unico: Ditta ****, per un importo complessivo pari a € *** IVA 

inclusa, di cui € **** a titolo di imponibile e € *** a titolo di 

IVA se dovuta; 

- che con nota prot. n. *** del *** il Direttore del Servizio Sicurezza dei 

luoghi di lavoro, forniture e manutenzione di beni mobili e immobili comuni-

cava l'aggiudicazione definitiva del servizio in oggetto alla Ditta ****; 

http://www.sardegnacat.it/
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- che non si applica al presente contratto il termine dilatorio di cui al 

comma 9 dell’art. 32 del D. Lgs. n. 50 del 2016 e ss.mm.ii; 

Tutto quanto premesso, le parti come sopra costituite previa conferma e 

ratifica della narrativa che precede e che dichiarano parte integrante e 

sostanziale del presente contratto convengono e stipulano quanto segue: 

Articolo 1 - Normativa e atti di riferimento 

1. La Ditta, come in atti rappresentata, con il presente contratto si 

obbliga legalmente e formalmente ad eseguire il servizio di cui all’oggetto, 

nel pieno rispetto delle norme e prescrizioni vigenti in materia (in 

particolare da quanto previsto dal D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e dal 

codice civile), di quanto previsto dagli atti di gara, dal Capitolato 

Speciale e relativi allegati, dal Capitolato Tecnico, progetto di servizio e 

relativo allegato, dall’Offerta Tecnica, nonché dall'Offerta economica 

presentata dalla Ditta in data ***, che si allega al presente contratto 

sotto 1) per farne parte integrante e sostanziale. 

2. La Ditta si impegna a rispettare tutte le clausole di cui al Piano 

triennale per la prevenzione della corruzione 2018-2020 Approvato con 

Determinazione n. 264/ASPAL del 31/01/2019, pubblicato sul sito dell’ASPAL 

sezione Amministrazione Trasparente, finalizzato anche alla prevenzione dei 

tentativi d'infiltrazione della criminalità organizzata nel settore dei 

contratti pubblici di lavori, servizi e forniture e di accettarne 

incondizionatamente il contenuto e gli effetti. 

3. La Ditta dichiara, inoltre, di non trovarsi nelle condizioni previste 

dall’art. 53 comma 16 ter del D. Lgs. 161/2001 come modificato dall’art. 42 
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della Legge n. 190/2012 e di accettare il Patto di Integrità, allegato B, al 

Piano triennale per la prevenzione della corruzione 2016-2018 approvato con 

Determinazione n. 3/ARL  del 29/01/2016, che si allega al presente contratto 

sotto 2) per  farne parte integrante e sostanziale. 

4. Si da atto che tutti i documenti sopra citati, seppur non tutti 

materialmente allegati al contratto, si intendono integralmente richiamati, 

conosciuti ed accettati dalle parti contraenti e che gli stessi formano 

parte integrante e sostanziale del presente contratto. 

Articolo 2 - Ordine di validità dei documenti 

1. Nel caso di discordanza tra i documenti relativi al contratto, 

nell'interpretazione delle norme avranno prevalenza nell'ordine i seguenti 

documenti: 

- Capitolato tecnico; 

- Capitolato Speciale; 

- Offerta presentata dalla Ditta; 

- Contratto. 

2. Nel caso di possibili diverse interpretazioni delle condizioni di 

fornitura, prevarrà l'interpretazione più favorevole all’ASPAL. 

Articolo 3 - Oggetto del contratto 

1. Il presente contratto ha per oggetto il del servizio di custodia, 

gestione, indicizzazione, classificazione informatica, supporto logistico e 

organizzativo degli archivi di deposito dei CPI di Cagliari, Assemini e 

Quartu Sant’Elena, per il periodo di 12 mesi con opzione di rinnovo per 

ulteriori 12 mesi, secondo le caratteristiche specificate nel Capitolato 
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Tecnico di gara e nell’offerta tecnica presentata dalla Ditta. 

Articolo 4 - Caratteristiche generali e tecniche dei servizi 

1. Secondo quanto dettagliatamente previsto all’art. 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 

10 del Capitolato Tecnico e nell'offerta tecnica presentata dalla Ditta. 

Articolo 5 – Durata del contratto 

1. La durata del contratto è stabilita in 12 mesi dalla data del verbale di 

consegna del servizio con eventuale opzione di rinnovo di ulteriori 12 mesi. 

Articolo 6 - Ammontare del contratto 

1. Il valore complessivo del servizio ammonta ad Euro *** IVA inclusa, di 

cui Euro *** a titolo di imponibile e Euro *** a titolo di IVA 22%. 

Articolo 7 - Prezzi e condizioni economiche della fornitura 

1. La Ditta si obbliga ad eseguire il servizio oggetto del presente 

contratto, alle condizioni economiche indicate nell’offerta economica 

presentata dalla Ditta in sede di gara, che si allega al presente contratto 

sotto 1) agli effetti formali e sostanziali. 

2. I prezzi offerti sono sempre vincolanti per l’aggiudicatario e sono 

intesi onnicomprensivi ad esclusione dell'IVA (ove dovuta). 

3. I prezzi offerti in sede di gara devono restare fermi ed invariati per 

tutta la durata della fornitura. 

Articolo 8 - Responsabilità e Penalità 

1. La Ditta è responsabile dell'esatto adempimento degli obblighi 

contrattuali e della perfetta riuscita del servizio. 

2. Qualora la Ditta incorra in ritardi o violi qualsiasi altro obbligo 

stabilito nel presente contratto, l’Agenzia procede tempestivamente alla 
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contestazione dell’addebito per iscritto e, ove occorra e sia ancora 

possibile, alla costituzione in mora della medesima assegnando un congruo 

termine per l’esecuzione della prestazione omessa o irregolare o ritardata.  

3. La Ditta può far pervenire le proprie controdeduzioni all’Agenzia entro 

il termine perentorio di 10 (dieci) giorni naturali e consecutivi dal 

ricevimento della contestazione; decorso infruttuosamente tale termine, o 

qualora le giustificazioni fornite non siano ritenute adeguate, verranno 

applicate le penali previste nell’art. 34 del Capitolato Speciale.  

Articolo 9 - Risoluzione e Recesso del contratto 

1. Il presente contratto si risolve con provvedimento motivato e previa 

comunicazione del provvedimento stesso da parte dell'ASPAL nei casi e 

secondo le modalità espressamente indicate nell'art. 37 del Capitolato 

Speciale. 

2. L’ASPAL inoltre si riserva la possibilità di recedere dal contratto, 

anche per causa non imputabile alla Ditta, in qualsiasi momento prima della 

scadenza naturale del medesimo con semplice preavviso di 60 giorni, senza 

che la medesima possa avanzare riserva alcuna o richiesta di indennizzo o 

pretese di alcun titolo qualora si decidesse l’interruzione e/o la 

soppressione del servizio/fornitura oggetto del presente contratto, o 

intervengano successivi provvedimenti regionali/nazionali che dispongano la 

succitata soppressione, salvo il pagamento di quanto previsto all’art. 109 

comma 1 del D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. 

Articolo 10 - Clausola limitativa della proponibilità delle eccezioni 

1. La Ditta non può opporre, ex art. 1462 c.c., eccezioni al fine di evitare 
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o ritardare la prestazione dovuta e disciplinata dal presente contratto. 

2. Tutte le riserve che la Ditta intende formulare a qualsiasi titolo devono 

essere avanzate mediante comunicazione scritta all’ASPAL e documentate con 

l'analisi dettagliata delle somme di cui ritiene aver diritto. 

Articolo 11 - Fatturazione e pagamenti 

1. La Ditta dovrà emettere fattura secondo le modalità indicate nell’art. 36 

del Capitolato Speciale. 

2. I pagamenti verranno effettuati nel termine di 30 giorni dalla data di 

protocollo in entrata della fattura e in subordine dall’accertamento della 

regolarità della fornitura (verifica di conformità). Nel caso in cui la 

fattura sia emessa prima dell’accertamento della regolarità della fornitura, 

il conteggio dei 30 giorni decorrerà dalla data del verbale di verifica di 

regolare esecuzione, in conformità a quanto indicato nel D. Lgs. 192/2012.  

3. Eventuali comunicazioni di contestazione per difformità 

qualitativa/quantitativa relative ai servizi oggetto del presente contratto 

a favore dell’ASPAL, interrompono i termini di pagamento dei servizi oggetto 

di contestazione, fino alla soluzione definitiva del problema.  

4. Sull’importo netto progressivo delle prestazioni sarà operata una 

ritenuta dello 0,50%, ai sensi dell’art. 30 comma 5-bis del d. Lgs 50/2016 e 

ss.mm.ii; le ritenute potranno essere svincolate soltanto in sede di 

liquidazione finale, dopo l’approvazione da parte dell’Aspal del certificato 

di verifica di conformità previo rilascio del DURC se dovuto per legge. 

Articolo 12 - Adempimenti della Ditta relativi alla tracciabilità dei flussi 

finanziari 



 9 

9 

1. La Ditta è tenuta ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall'art. 3 

della legge n. 136/2010 così come modificata dalla Legge 217/2010 di 

conversione del D.L. 187/2010, al fine di assicurare la tracciabilità dei 

movimenti finanziari relativi al contratto in oggetto. 

2. Il mancato utilizzo degli strumenti idonei a consentire la piena 

tracciabilità delle operazioni, come previsti dall'art. 3 della legge 

136/2010, costituisce causa di risoluzione del contratto ai sensi di quanto 

previsto dal comma 9-bis dello stesso articolo 3. 

3. Il conto corrente bancario o postale dedicato (o gli altri strumenti 

d'incasso o di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle 

operazioni) comunicato dalla Ditta, relativamente al presente contratto è il 

seguente: **** 

4. Le persone delegate a operare sullo stesso sono: 

5. La sopra indicata Ditta si impegnano a comunicare tempestivamente alla 

ASPAL ogni modifica intervenuta nei dati succitati. 

Articolo 13 - Codice Identificativo di Gara 

1. Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, ai sensi di quanto 

previsto dal comma 5, dell'art. 3 della legge n. 136/2010 così come 

modificata dalla Legge 217/2010 di conversione del D.L. 187/2010, gli 

strumenti di pagamento relativi al presente contratto, con riferimento a 

ciascun movimento finanziario posto in essere dalla stazione appaltante, 

dovranno riportare il seguente CIG: 804221990F 

Articolo 14 - Verifiche relative agli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari 
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1. L'ASPAL, tramite il proprio settore Bilancio e con interventi di 

controllo ulteriori, verificherà in occasione di ogni pagamento a favore 

della Ditta, l'assolvimento, da parte della stessa, degli obblighi relativi 

alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Articolo 15 - Direttore dell'esecuzione 

1. Il Direttore dell’esecuzione del presente contratto, a supporto del RUP, 

ai sensi dell'art. 101, comma 1 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016 e ss.mm.ii, 

è il ***. 

Articolo 16 - Garanzie 

1. A garanzia dell'esatto adempimento degli obblighi derivanti dal presente 

contratto la Ditta costituisce, secondo quanto previsto dall'art. 30 del 

Disciplinare di gara, cauzione definitiva mediante polizza fideiussoria n. 

***, rilasciata il *** dalla *** dell'importo complessivo di Euro ****, pari 

al 10 % dell’importo netto della fornitura, che si allega al presente 

contratto sotto 3) per farne parte integrante e sostanziale. 

2. La Ditta ha presentato la polizza assicurativa, rilasciata il *** dalla 

*** con i seguenti massimali**** 

Articolo 17 - Cessione e modifica del contratto 

1. Secondo quanto previsto dall’art. 105 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii, il 

contratto di fornitura non può essere ceduto a terzi a pena di nullità, 

salvo quanto previsto nel comma 4 del citato articolo e nell'articolo 106, 

comma 1, lettera d). 

2. Trova applicazione l’art. 106, comma 11, del D. Lgs. n. 50/2016 per il 

presente contratto d’appalto. 
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Articolo 18 - Cessione del credito 

1. Alla Ditta aggiudicataria è vietato procedere alla cessione del credito 

senza parere favorevole dell’ASPAL e senza che questa abbia espresso parere 

favorevole. 

Articolo 19 - Privacy 

1. Titolare del trattamento 

Agenzia Sarda per le Politiche Attive del Lavoro (di seguito denominata 

ASPAL), con sede legale in Cagliari, Via Is Mirrionis 195, Codice Fiscale e 

P. IVA 92028890926, legalmente rappresentata dal Direttore Generale Dott. 

Massimo Temussi. 

Responsabile per la protezione dei dati è Centro Studi Enti Locali Spa nella 

persona di Stefano Paoli. 

Finalità e base giuridica del trattamento 

I dati personali e/o identificativi forniti dal partecipante alla gara sa-

ranno raccolti e trattati per gestire la partecipazione alle procedure di 

gara ed i conseguenti atti (ammissione, esclusione, aggiudicazione, stipula-

zione) 

Pertanto il trattamento: 

- è necessario all’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte o 

all’esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso; 

- è necessario per adempiere ad un obbligo di legge al quale è soggetto il 

titolare del trattamento; 

- è necessario per motivi di interesse pubblico o connesso all’esercizio di 

pubblici poteri. 
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Modalità di trattamento e conservazione dei dati 

Il trattamento dei dati avviene con modalità informatica, telematica e car-

tacea da parte di ASPAL e SardegnaCAT, società in house della Regione Auto-

noma della Sardegna, che gestisce il portale delle domande di partecipazione 

dell’Avviso di gara. 

I dati forniti saranno archiviati presso la sede centrale dell’ASPAL e pres-

so SardegnaCAT, e conservati per il periodo necessario al conseguimento de-

gli scopi per i quali gli stessi sono stati raccolti e successivamente trat-

tati. 

I dati personali sono conservati per i tempi imposti dalla normativa vigente 

su server della Regione Autonoma della Sardegna e nell’archivio cartaceo, 

all’interno dell’Unione Europea. 

Comunicazione e diffusione dei dati 

I dati potranno essere resi accessibili a dipendenti e collaboratori del 

Titolare che saranno autorizzati, o a eventuali soggetti la cui facoltà 

d’accesso ai dati è riconosciuta da disposizione di legge, normativa secon-

daria, comunitaria per la verifica dei requisiti oggettivi e soggettivi. 

I dati saranno trasmessi anche ad altri soggetti, in particolare in caso di 

richiesta di accesso ai documenti. 

La ditta aggiudicatrice verrà nominata Responsabile del trattamento dati ai 

sensi dell’Art. 28 Reg. UE 2016/679. 

Obbligatorietà del conferimento dati 

Il conferimento dei dati risulta necessario per la partecipazione alla pro-

cedura di gara e ai conseguenti atti. 
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Profilazione e diffusione dei dati 

I dati personali non sono soggetti a diffusione né ad alcun processo deci-

sionale interamente automatizzato, ivi compresa la profilazione. 

Diritti dell’interessato. 

AI sensi del Capo III del GDPR, in qualsiasi momento l’interessato ha il 

diritto di: 

- Accedere ai Suoi dati personali; 

- Richiedere la correzione dei Suoi dati personali; 

- Revocare in qualsiasi momento il consenso all’utilizzo e alla divulgazione 

dei Suoi dati personali; 

- Richiedere la cancellazione dei Suoi dati personali; 

- Opporsi al trattamento dei dati personali che La riguardano; 

- Ottenere la limitazione al trattamento dei Suoi dati personali; 

- Proporre reclamo all’autorità di controllo secondo le modalità previste 

dalla stessa normativa. 

Il trattamento dei dati sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, con 

modalità e strumenti volti a garantire la massima sicurezza e riservatezza. 

Modalità per l’esercizio dei diritti. 

E’ possibile in qualsiasi momento esercitare i propri diritti inviando una 

raccomandata a/r all’URP dell’ASPAL c/o via Is Mirrionis, 195 - 09122 Ca-

gliari oppure una PEC all’indirizzo: agenzialavoro@pec.regione.sardegna.it. 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle perso-

ne fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera 



 14 

14 

circolazione di tali dati il Titolare del trattamento dei dati è l’ASPAL con 

sede legale in Cagliari, Via Is Mirrionis 195, Codice Fiscale e P. IVA 

92028890926, legalmente rappresentata dal Direttore Generale dottor Massimo 

Temussi. 

Il Responsabile della Protezione dei dati dell’ASPAL è la società Centro 

Studi Enti Locali Spa in persona del Dott. Stefano Paoli, al quale viene 

associata la mail responsabileprotezionedati@aspalsardegna.it nominato con 

determina del Direttore Generale n. 394 del 12.02.2019. 

Articolo 20 - Foro competente 

1. Qualunque controversia relativa all’applicazione ed interpretazione del 

presente contratto sarà devoluta alla competenza del Foro di Cagliari. 

2. Nelle more di un eventuale giudizio la Ditta non potrà sospendere o 

interrompere la fornitura; in caso contrario l’ASPAL potrà rivalersi senza 

alcuna formalità sulla cauzione disponibile ovvero sull’importo delle 

fatture in attesa di liquidazione, fatta salva la rivalsa per gli eventuali 

ulteriori danni subiti. 

Articolo 21 - Registrazione e spese contratto 

1. Tutte le spese inerenti e conseguenti al presente atto sono a carico 

della Ditta che, agli effetti della registrazione, potrà avvalersi del 

Disposto art. 40 del D.P.R. 26.4.1986, n.131. 

2. Il presente atto, quale documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi del T.U 445/2000 e del D. Lgs n. 82/2005 e rispettive norme collegate, 

bollato nei modi di legge ed integrato a tutti gli effetti dagli allegati 

1), 2) e 3), viene dalle parti così sottoscritto. 
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Per la Ditta         Per l’ASPAL  

   Il Legale Rappresentante                       Il Direttore Generale 

    Dott. ***     Dott. **** 

   (Firmato digitalmente)    (Firmato digitalmente) 


